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BANDO DI SELEZIONE AI SENSI DELL’ART. 54 DEL CCNL 1998-2001 RELATIVO AL 
PERSONALE DEL COMPARTO DELLE ISTITUZIONI E DEGLI ENTI DI RICERCA E 
SPERIMENTAZIONE E SUCC. MOD. SOTTOSCRITTO IN DATA 21.02.2002 PER N° 2 
POSTI PER LA PROGRESSIONE DI LIVELLO NEL PROFILO DI INQUADRAMENTO 
DELL’INdAM.  
 
 

IL PRESIDENTE 
 
 
 
VISTA la Legge 11 febbraio 1992 n.153 recante il riordino dell’INdAM; 

VISTO il Decreto Legislativo 30/03/2001, n. 165 e ss.mm.ii., avente a oggetto “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”, integrato dal D. Lgs. 
n.75/2017; 
 
VISTO il Decreto Legislativo 218 del 25/11/2016, recante “Semplificazione delle attività degli Enti 
pubblici di ricerca ai sensi dell’art. 13 della legge 7 agosto 2015, n° 124” 
 
VISTO lo Statuto dell’Istituto Nazionale di Alta Matematica “Francesco Severi”, adottato con 
delibera del CdA n.222 del 12 settembre 2018 e pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale – Serie Generale 
n. 88 del 13 aprile 2019; 
 
VISTO il Regolamento di Organizzazione e Funzionamento dell’INdAM, approvato con delibera 
del Consiglio di Amministrazione n° 228 del 10/7/2019 e approvato con nota MUR n° 16769 DEL 
13-09-2019;  
 
VISTO il Regolamento del Personale dell’INdAM, approvato con delibera del Consiglio di 
Amministrazione n° 228 del 10/7/2019 e approvato con nota MUR n° 16769 DEL 13-09-2019;  
 
VISTI i Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro del personale del comparto delle istituzioni e degli 
enti di ricerca e sperimentazione, successivamente confluito nel comparto Istruzione e Ricerca;  
 
VISTO in particolare l’art. 54 del CCNL per il personale del Comparto delle Istituzioni e degli Enti 
di Ricerca e Sperimentazione sottoscritto in data 21.02.2002, come integrato dall’art. 8 e dall’art. 7, 
comma 2, del CCNL sottoscritto il 07.04.2006, relativo al quadriennio normativo 2002-2005, nonché 
l’art. 4, comma 1 e 3 del CCNL sottoscritto il 13.05.2009, relativo al quadriennio normativo 2006 – 
2009;  
 
VISTO il Provvedimento del Direttore Amministrativo n° 10 del 20/01/2023, con cui è stato 
costituito Fondo per le progressioni economiche di Livello di cui all’art. 90 del CCNL 2016-2018;         
 
VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione n. 256 del 03 marzo 2023 con la quale è stata 
approvata in via definitiva la costituzione del Fondo per le progressioni economiche di Livello di cui 
all’art. 90 del CCNL 2016-2018; 
 



Pag.2/6 

 
ISTITUTO NAZIONALE DI ALTA MATEMATICA 

“FRANCESCO SEVERI” 
CITTA' UNIVERSITARIA – P.le A. Moro n.5 - 00185 ROMA 

http://www.altamatematica.it - e-mail indam@altamatematica.it  
tel. 06/490320    fax 06/4462293    codice fiscale 80126810581 

 

 

VISTO il verbale n° 318 del 31/01/2023, con il quale il Collegio dei Revisori dei conti dell’INdAM 
ha espresso parere favorevole in ordine alla verifica della quantificazione della costituzione del Fondo 
per le progressioni economiche di Livello di cui all’art. 90 del CCNL 2016-2018; 
 
CONSIDERATO che i passaggi di livello in argomento, gravando la spesa nell’ambito dello 
stanziamento complessivo del Fondo per le progressioni economiche di Livello di cui all’art. 90 del 
CCNL 2016-2018, non comportano specifici oneri aggiuntivi a bilancio; 
 
VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione n. 256 del 03 marzo 2023 con la quale è stato 
approvato il Fabbisogno del personale per il triennio 2023-2025; 
 
RITENUTO di attivare la procedura di cui all’art. 54 del CCNL 1998-2001, nelle more 
dell’approvazione definitiva del Fabbisogno del personale per il triennio 2023-2025 da parte degli 
organi esterni, ferma restando la necessità di acquisire l’approvazione definitiva, anche tramite 
silenzio assenso, quale conditio sine qua non per il riconoscimento delle progressioni; 
 

DECRETA 
 

Art. 1 
Livelli da attribuire 

 
1. È indetta una procedura selettiva ai sensi dell'art. 54 del CCNL 21.02.2002 e ss.mm.ii per 
complessivi n. 2 posti, suddivisi come indicato nella Tabella 1 sotto riportata: 
 
Tab.1 
  
Profilo Livello N.ro 

Posizioni 
Funzionario di Amministrazione IV 1 
Collaboratore di Amministrazione V 1 

Totale 2 
 
2. La decorrenza delle progressioni è fissata alla data del 1° gennaio dell’anno di riferimento. 
 

Art. 2 
Requisiti di ammissione 

 
1. Sono ammessi alla procedura selettiva i dipendenti con contratto di lavoro a tempo indeterminato 
alla data del 1° gennaio 2023 che abbiano maturato alla stessa data, presso l’INdAM, un’anzianità 
nel livello immediatamente inferiore dello stesso profilo di appartenenza di almeno tre anni per i 
profili amministrativi, ai sensi dell'art. 4, comma 1, del CCNL sottoscritto in data 13 maggio 2009. 
A tal fine, per i dipendenti che si sono avvalsi della procedura di mobilità di profilo ai sensi dell’art. 
52 del CCNL 1998/2001 si terrà conto anche dell’anzianità maturata nel corrispondente livello del 
profilo precedentemente rivestito. 
Ai sensi dell’art. 7, comma 2, del CCNL sottoscritto in data 7 aprile 2006, il 20% delle anzianità di 
servizio eccedenti quelle necessarie alla partecipazione alle selezioni per i passaggi di livello e/o 
gradoni sono riconosciute nel livello conseguito e sono utili per la partecipazione alla presente 
selezione. 
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Ai soli fini della presente selezione i periodi di anzianità, di cui al primo capoverso, comprendono 
anche il servizio prestato a tempo determinato nel medesimo profilo ovvero nel profilo superiore 
presso l’INdAM. 
2. Il Responsabile del procedimento, di cui al successivo art. 8, può disporre in qualunque momento  
l’esclusione dalla selezione per difetto dei requisiti di ammissione, fino alla conclusione del 
procedimento stesso. 
3. Non saranno ammessi i dipendenti che abbiano riportato sanzioni disciplinari superiori al 
rimprovero scritto nel biennio precedente la data di scadenza del bando.  
4. Possono presentare domanda solo i dipendenti in servizio alla data di pubblicazione del bando.  
 

Art. 3 
Domanda di partecipazione e termini di presentazione 

1. Le richieste dovranno essere presentate esclusivamente via internet, utilizzando l’applicazione 
informatica “Bandi e Concorsi” (https://bandieconcorsi.istituto-altamatematica.it/bandi-login.php) 
seguendo le istruzioni specificate. 
2. Non sono ammesse altre forme di produzione o di invio della domanda di partecipazione alla 
selezione a pena di esclusione dalla presente procedura. 
3. Il termine di scadenza per la presentazione delle richieste è il 15° giorno successivo alla data di 
pubblicazione nell’apposita sezione Bandi del sito Istituzionale dell’INdAM 
https://www.altamatematica.it/bandi/ del presente avviso. 
4. La data di presentazione della richiesta è certificata dal sistema informatico che, allo scadere del 
termine utile per la presentazione, non permetterà più l’accesso per l’invio della stessa. Si considera 
prodotta nei termini la domanda di ammissione pervenuta entro le 23:59 dell’ultimo giorno utile. Il 
sistema informatico provvederà a produrre la ricevuta della presentazione della domanda, 
certificandone la data e l’ora di invio. 
 

Art. 4  
Modalità di presentazione della domanda 

 
1. Per la presentazione delle richieste i candidati dovranno seguire le istruzioni di dettaglio presenti 
nella procedura informatica e procedere come di seguito riportato: 
- effettuare l’accesso all’applicazione informatica “Bandi e Concorsi” 
(https://bandieconcorsi.istituto-altamatematica.it/bandi-login.php), utilizzando le proprie credenziali, 
se già possedute, oppure effettuando una nuova registrazione; 
- compilare il modulo telematico della domanda con l’indicazione del livello e del profilo di 
appartenenza; 
- allegare in formato PDF il curriculum professionale, redatto seguendo il modello (allegato 1) al 
presente bando, nel quale dovranno essere indicati i titoli formativi, professionali e di servizio del 
candidato acquisiti nel periodo compreso tra la data della sua ultima progressione di livello e il 
termine di scadenza fissato alla data del 31 dicembre 2022; i titoli di studio andranno inseriti 
indipendentemente dalla data di conseguimento; 
- allegare il pdf di un documento di identità in corso di validità. Il documento viene considerato 
valido anche ai fini delle dichiarazioni sostitutive di certificazione e dell’atto di notorietà nonché ai 
fini dell’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento (UE) n. 2016/679; 
- confermare definitivamente la domanda per la produzione della ricevuta: il sistema informatico 
rilascia la ricevuta dell’invio della domanda. 
2. Le domande che non vengono confermate definitivamente nella procedura rimangono in stato 
provvisorio e pertanto sono nulle. 
3. Le comunicazioni inerenti alla presente procedura saranno inviate all’indirizzo PEC personale del 
candidato. In caso di mancato inserimento dell’indirizzo PEC personale sarà utilizzato l’indirizzo di 
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posta elettronica ordinaria: in tale ultimo caso il mancato recapito delle eventuali comunicazioni è di 
diretta responsabilità del candidato. L’INdAM non assume alcuna responsabilità dipendente da 
inesatte indicazioni del recapito da parte del candidato oppure da mancata o tardiva comunicazione 
di cambiamento dell’indirizzo PEC e/o di posta elettronica ordinaria indicati nella domanda. 
4. Ai sensi del DPR n. 445/00, le dichiarazioni rese nella suddetta domanda di partecipazione hanno 
valore di autocertificazione e nel caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci si applicano le sanzioni 
previste dall’art. 76 del suddetto DPR n. 445/00. 
5. L’Amministrazione controllerà la veridicità delle dichiarazioni rese, provvedendo in qualsiasi 
momento ad escludere dalla procedura i soggetti non in possesso dei requisiti richiesti dal presente 
avviso nonché ad annullare il provvedimento mobilità tra profili eventualmente preso. 
6. Saranno altresì escluse le domande che non contengano tutte le indicazioni circa il possesso dei 
requisiti e le dichiarazioni richieste dalla procedura informatica. 
7. Per quanto non espressamente previsto dal presente avviso valgono, in quanto applicabili, le 
disposizioni previste dalla normativa vigente in materia. 
 

Art. 5 
Titoli valutabili – punteggi 

 
1. La Commissione esaminatrice di cui al successivo articolo 7, dispone di 100 punti così ripartiti:  
 
- Relativamente ai profili di Collaboratore di amministrazione e Funzionario di Amministrazione  
 

a) anzianità di servizio punti 25  
b) formazione punti 10  
c) titoli (titoli di studio, professionali e di servizio) punti 20  
d) verifica dell’attività professionale svolta punti 45  
 
2. Nell’ambito delle categorie b) e c) saranno valutati gli studi compiuti, i corsi di formazione e/o 
aggiornamento, i titoli conseguiti, i servizi prestati, le funzioni svolte, gli incarichi ricoperti ed ogni 
altra attività scientifica, professionale e didattica in possesso alla data del 31 dicembre 2022. 
3. L'Amministrazione si riserva la facoltà di procedere ad idonei controlli sulla veridicità di quanto 
dichiarato nella domanda e nel curriculum strutturato ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000. 
 

Art. 6 
Verifica dell’attività professionale svolta 

 
1. La verifica dell'attività professionale svolta è effettuata dal Direttore Amministrativo dell’Istituto 
sulla base degli atti d’ufficio aventi data certa. 
2. Il Direttore Amministrativo, nel valutare l’attività professionale svolta, potrà prendere in 
considerazione l’attività svolta nel periodo compreso tra la data della sua ultima progressione di 
livello e il termine fissato alla data del 31 dicembre 2022 
 

Art. 7 
Commissione esaminatrice 

 
1. Con successivo provvedimento del Presidente dell’INdAM sarà nominata la Commissione 
esaminatrice, composta da tre membri. Le funzioni di Presidente saranno attribuite al Direttore 
Amministrativo dell’Istituto. Gli altri componenti saranno scelti tra i dipendenti dell’INdAM, 
eventualmente anche tra quelli collocati in quiescenza. 
2. Il decreto di nomina della Commissione sarà pubblicato nell’apposita sezione Bandi del sito 
Istituzionale dell’INdAM https://www.altamatematica.it/bandi/. 
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3. La Commissione dovrà concludere i propri lavori entro il termine massimo del 31 ottobre 2023, al 
fine di consentire l’approvazione degli atti e la nomina dei vincitori entro e non oltre il 31 dicembre 
dell’anno in corso.  
4. Le riunioni della Commissione potranno avere luogo anche con modalità telematiche.  
 

Art. 8 
Valutazione e formazione delle graduatorie 

1. La Commissione esaminatrice provvede, nel corso della prima riunione, a determinare i criteri per 
la valutazione dei titoli, categorie b) e c), di cui al precedente art. 5, prima di aver preso visione della 
documentazione relativa ai titoli stessi.  
2. L’attribuzione del punteggio per la verifica dell'attività professionale svolta di cui alla lettera d) 
dell’art. 5 avverrà esclusivamente sulla base della verifica effettuata dal Direttore Amministrativo 
dell'Istituto.  
3. La Commissione esaminatrice, sulla base della votazione complessiva riportata dai candidati nella 
valutazione delle categorie di titoli di cui all’art. 5, formerà la graduatoria di merito.  
4. Nei casi di parità di punteggio complessivo la preferenza nella rispettiva graduatoria, è determinata 
in subordine:  
- dalla maggiore anzianità di profilo;  
- dalla maggiore anzianità di servizio;  
- dalla maggiore età anagrafica.  
 

Art. 9 
Responsabile del procedimento 

1. II Responsabile del procedimento è la Dott. Elisabetta Esposito dell’Ufficio Affari Generali – 
Piazzale Aldo Moro, 5 00185 Roma (tel. 06 490320) –email: esposito@altamatematica.it – pec: 
altamatematica@pec.it 

 
Art. 10 

Regolarità atti – attribuzione delle posizioni economiche – decorrenza 
 

1. Con provvedimento del Direttore Amministrativo, verificata la regolarità degli atti da parte del 
responsabile del procedimento e tenuti presenti gli eventuali titoli di preferenza a parità di merito di 
cui al precedente articolo 8, saranno approvate le graduatorie.  
2. Nei casi previsti dalla normativa vigente, il Responsabile del procedimento può rinvia con 
provvedimento motivato gli atti medesimi alla Commissione stabilendo un termine per la relativa 
regolarizzazione.  
3. Le progressioni economiche di livello saranno attribuite fino a concorrenza dei posti indicati nel 
precedente art. 1, per ogni profilo, con decorrenza degli effetti dal 1° gennaio dell’anno di riferimento.  
4. Le graduatorie saranno pubblicate nell’apposita sezione Bandi del sito Istituzionale dell’INdAM 
https://www.altamatematica.it/bandi/.  

 
Art. 11 

Trattamento dei dati personali 
 

1. I dati personali forniti dai candidati sono trattati per le finalità di gestione del presente bando e per 
la successiva eventuale instaurazione del rapporto di lavoro e per le altre finalità compatibili con la 
presente procedura concorsuale.  
2. I dati saranno trattati dall’INdAM – Piazzale Aldo Moro n. 5 – 00185 Roma, in qualità di Titolare 
del trattamento in conformità al Regolamento (UE) n. 2016/679 e al D. Lgs. 196/2003. Il punto di 
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contatto presso il Titolare è la Sig.ra Antonella Cascianelli, dell’Ufficio Affari Generali (tel. 
06/490320 – email: cascianelli@altamatematica.it; – PEC: altamatematica@pec.it). 
3. Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, pena 
l’esclusione dalla procedura. 
4. L’interessato gode dei diritti di cui agli articoli 15 e seguenti del Regolamento (UE) 2016/679, 
come specificati nell’informativa contenuta nel modulo indicato al comma 1, che possono essere 
esercitati con le modalità ivi indicate.   
 

Art. 12 
Accesso agli atti 

 
1. Il diritto di accesso agli atti della selezione, ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive 
integrazioni e modificazioni, viene esercitato con le modalità prescritte dalla norma. 
3. Tale pubblicazione assolve ogni obbligo di comunicazione agli interessati ai sensi della suddetta 
legge. L’INdAM non è tenuto, pertanto, a procedere ad alcuna notifica individuale ai partecipanti.  
 

Art. 13 
Pubblicità 

 
1. Il presente bando di selezione è pubblicato nell’apposita sezione Bandi del sito Istituzionale 
dell’INdAM https://www.altamatematica.it/bandi/.  
2. Di tale pubblicazione è data notizia a tutto il personale dell’Ente.  
 

Art. 14 
Disposizioni finali 

 
1. Per quanto non espressamente previsto dal presente bando valgono, in quanto applicabili, le 
disposizioni previste dalla normativa vigente in materia. 
 

 
 
 
Il Presidente dell’INdAM 
    Prof. Giorgio Patrizio 
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